Elektronische Signatur: Praxisberichte von SwissSign, QuoVadis Trustlink Schweiz,
Bundesamt fur Informatik und Telekommunikation (BIT), Swisscom (Schweiz)

Rechtliche Aspekte der elektronischen
Archivierung von Geschaftsdokumenten

Sichern Sie sich lhre Teilnahme jetzt unter : vereon.ch

Highlights aus dem Programm:

> Welche Dokumente missen wie gefiihrt und aufbewahrt werden?

> Voraussetzungen fir die gesetzeskonforme elektronische Archivierung
> Besonderheiten bei der Archivierung von E-Mails

> Bedeutung und Anwendungsféalle der elektronischen Signatur

> Mehrwertsteuerkonformes E-Invoicing

> Datenschutz und Bedeutung fir die elektronische Archivierung

> Praxisbericht “Einsatz der elektronischen Signatur”

> Praktische Anforderungen an Records-Management-Projekte

/NEU: Jetzt auch als Inhouse Seminar buchbar h
Gerne kommen wir mit diesem Seminar zu lhnen ins Unternehmen. Denn unternehmensindividuelle Anforderungen
kdnnen im Rahmen eines Inhouse Seminars gezielter bearbeitet werden. Zudem gewinnen Sie terminliche Flexibilitat
und profitieren bereits ab wenigen Teilnehmern von Kostenvorteilen. Bitte kontaktieren Sie fUr eine unverbindliche
Offerte Johannes von Mulert unter johannes.vonmulert@vereon.ch oder Telefon +41 71 677 8700.

KBesonders interessant fiir: h
FlUhrungskrafte und Projektverantwortliche aus den Bereichen Informatik, EDI, Finanz- und
Rechnungswesen, Rechtsdienst, Rechnungsbearbeitung, Buchhaltung, Archivierung und Workflow.

Termine 2009 in Ziirich <
20./21. April 18./19. Juni

30. September/1.0ktober 2./3. Dezember know-how for your success



Bereiten Sie sich jetzt umfassend und praxisnah auf lhr

Archivierungsprojekt vor!

Warum dieses Seminar
fiir Sie wichtig ist:

Seit der Revision der Vorschriften des OR Uber die kauf-
mannische Buchflihrung dirfen geschéftsrelevante
Dokumente auch elektronisch archiviert werden. Sie
kdnnen die gesetzlichen Aufbewahrungspflichten heute
somit kostenglinstiger und effizienter erfillen. Informieren
Sie sich in diesem Seminar darlber, welche grundlegen-
den gesetzlichen Anforderungen Sie bei der Umstellung
vom Papierachiv auf ein elektronisches Archiv erflllen
mussen. Erarbeiten Sie sich gemeinsam mit der projek-
terfahrenen Seminarleiterin in kurzweiligen Workshops
Schritt fur Schritt die praktischen Grundlagen fr ein
erfolgreiches Archivierungsprojekt in lhrem Unternehmen.

Inhalte, die Sie in diesem
Seminar vermittelt bekommen:

Archivierung von Geschaftsunterlagen

Im Mittelpunkt stehen die zentralen Begriffe sowie

Lésungsansatze zu wichtigen Fragen wie:

_ Welche Dokumentations- und Archivierungspflichten
haben Unternehmen?

_ Welche Pflichten bestehen betreffend der
Aufbewahrung von E-Mails?

_ Was muss im Rahmen von Records-Management-
Projekten besonders beachtet werden?

_ Welche Rolle spielen elektronische Signaturen?

_ Wie kénnen datenschutzrechtliche Anforderungen an
das Records Management erflllt werden?

Die Geschéftshiicherverordnung

Die Geschaftsbicherverordnung (GeBUV) regelt die
Grundsatze der ordnungsgemassen Fuhrung und Aufbe-
wahrung von Geschéftsunterlagen. Sie erfahren, welche
Voraussetzungen Sie erflllen mussen, damit auch lhre
elektronische Archivierung von Geschéftsunterlagen
gesetzeskonform ist. Insbesondere diskutieren Sie die
Bedeutung der elektronischen Signatur.

Archivierung aus Griinden der Beweissicherung

Unter Umstanden missen Dokumente Gber die gesetzli-
che Aufbewahrungszeit hinaus archiviert werden. In
bestimmten Féllen sind zuséatzlich zu den laut Buchfih-
rungsvorschriften verlangten Dokumenten noch weitere
Dokumente zu archivieren, um Beweise zu sichern.

Archivierung bei Bund, Kantonen und Gemeinden
Verschaffen Sie sich einen Uberblick Uber die gesetz-
lichen Grundlagen der elektronischen Archivierung im
offentlich-rechtlichen Bereich!

Elektronische Archivierung und Datenschutz
Datenschutzrechtliche Vorschriften sollten Sie nicht nur
bei der Bearbeitung von aktuellen Daten bertcksichtigen,
sondern auch wahrend deren Archivierung. Erfahren Sie,
welches die wichtigsten Bestimmungen des Daten-
schutzes sind und wie Sie diese bei der elektronischen
Archivierung bericksichtigen.

Anforderungen der Mehrwertsteuer

Die Verordnung des EFD Uber elektronisch Ubermittelte
Daten und Informationen (EIDI-V) vom 30. Januar 2002
wurde auf den 01. November 2007 bereits neu tberar-
beitet. Sie legt die gesetzlichen Grundlagen fur die mehr-
wertsteuerkonforme Ubermittlung und Aufbewahrung von
elektronischen Belegen fest. Sie erfahren die Grundlagen
des mehrwertsteuerkonformen E-Billings und nehmen
eine Differenzierung zur Geschéftsblcherverordnung
(GeBuVv) vor.

Jetzt anmelden unter: vereon.ch

Elektronische Signatur in der Praxis

Gastvortrage der Schweizer Zertifizierungsdienstanbieter:
_ SwissSign AG, Aldo Cavegn, 21. April

_ QuoVadis Trustlink Schweiz AG, Carl Rosenast, 19. Juni
_ BIT, Daniel Markwalder, 1. Oktober

_ Swisscom (Schweiz) AG, Markus Limacher, 3. Dezember
Praktische Anforderungen an Records Management Projekte
Der Erfolg eines Records Management Projekts hangt von
verschiedenen Faktoren wie beispielsweise der Zusam-
mensetzung des Projektteams, der Kommunikation und
der Verteilung von Verantwortungen ab. Sie erhalten prak-
tische Tipps flr die Organisation von Records-Manage-
ment-Projekten und erfahren, welche Themen geregelt
werden muissen, welche Dokumente zu erstellen sind

und wie die geltenden Begriffsdefinitionen aussehen.

Seminarleitung:

Frau mag. iur. Maria Winkler ist geschéftsflihrende Partnerin
der IT & Law Consulting GmbH in Zug und Luzern und

: Dozentin fur Informatikrecht sowie Recht im
Internet an der Hochschule fur Wirtschaft
(HSLU) Luzern. Sie ist schwerpunktmassig im
Bereich Informatikrecht tatig und berat und
unterstUtzt Unternehmen in allen rechtlichen
Belangen an der Schnittstelle zur

A Informationstechnologie.

Seminarzeiten:

Beginn: 09:00 Uhr
Mittagspause: ca. 12:00 Uhr bis 13:00 Uhr
Ende: ca. 17:00 Uhr

Anmeldung und Informationen:

Die Teilnahmegebuhr flr dieses zweitdgige Seminar
betragt inkl. schriftlicher Unterlagen, Mittagessen und
Getranke CHF 2295 zzgl. der gesetzl. MwSt. Nach
Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Bestatigung
und eine Rechnung. Die Benennung eines Ersatz-
teilnehmers ist jederzeit, eine vollstdndige Stornierung bis
dreissig Tage vor Beginn der Veranstaltung kostenlos
moglich. Bei spaterer Stornierung oder Nichterscheinen
bleibt die gesamte Teilnahmegebihr fallig. Programm-
anderungen aus dringendem Anlass behalt sich der
Veranstalter vor. Jegliche Haftung fur hieraus entstehende
Schaden oder entgangene Gewinne seitens des
Teilnehmers ist ausgeschlossen.

Vereon AG

Postfach 2232, 8280 Kreuzlingen, Schweiz

Tel.: +41 71 677 8700, Fax: +41 71 677 8701
E-Mail: anmeldung@vereon.ch, Internet: vereon.ch

Oder einfach hier ausflllen und an uns senden:

Name

Firma

E-Mail




